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   Manual del Estudiante
Uno de los màs grandes regalos que un padre le puede dar a su hijo(a) es educaciòn de calidad. Desde 1982, Book of Life Academy ha estado produciendo increibles, acadèmicamente sanos, jòvenes lìderes cristianos. Como antigua estudiante y ahora Directora de la escuela, me he beneficiado grandemente de el impulso acadèmico que Book of Life Academy me proporcionò en mi niñez. Acompañado con fortaleza acadèmica, creciendo en un cuidadoso hambiente cristiano ayuda a equipar a personas jòvenes para enfrentar las adversidades del mundo. El propòsito de èsta escuela es acompañar fortaleza acadèmica con sanos fundamentos cristianos para producir asombrosos, bièn formados estudiantes y personas.
Miss Ashley Bland, Directora 
Informaciòn General:

Grados disponibles:
2 Años (Para Septiembre 1) – Grado 5 

Direcciòn: 


Book of Life Academy

913 Cedar Park Rd. 

Annapolis, MD 21401

Telèfono: 


(410) 263-2600





(410) 263-5377

Fax:



(410) 263-5685

Email: 


bookoflife@verizon.net (Hno. Tony)




missabland@gmail.com (Sta. Bland) 

Pàgina web:


www.bookoflifeacademy.com
Horas de oficina: 

8am – 4pm L -V
Secretaria: 


Sra. Rebeca Lemus
Asistente de Direcciòn:
Sra. Gloria Hill
Directora:


Sta. Ashley Bland
Administrador: 

Sr. Tony Zapata
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Book of Life Academy

2011 – 2012 Calendario Acadèmico 
	August                                               2011

	Sun
	Mo
	Tue
	We
	Thu
	Fri
	Sat
	August 17-19………...Teacher orientation

August 22…………….Parent Orientation begins (9AM – 11AM)
August 23…………….First Day for ALL students/1st Quarter begins                       
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	3
	4
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	7
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	9
	10
	11
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	13
	

	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	

	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	

	28
	29
	30
	31
	
	
	
	

	September                                    2011

	Sun
	Mo
	Tue
	We
	Thu
	Fri
	Sat
	September 5………….Labor Day - School Closed
September 12………...Grandparent’s Day (9:30AM – 11AM)

September 16………....Early dismissal (12 Noon) Teacher Meeting

September 23……….....Back to School Night (6:30PM)
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	25
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	28
	29
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	October                                         2011

	Sun
	Mo
	Tue
	We
	Thu
	Fri
	Sat
	October 5…………….Claire Gourmet’s Fundraiser Begins

October 19……………Vision and Hearing initial screening 

October 27………........Claire Gourmet’s Orders Due/End of 1st Quarter (45 days)

October 28…………....Beginning of 2nd Quarter/Vision and hearing follow-up screen
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	28
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	November                                    2011

	Sun
	Mo
	Tue
	We
	Thu
	Fri
	Sat
	November 17…………Claire Gourmet Orders Delivered

November 18…………Thanksgiving Luncheon (school wide)/Early Dismissal (12 Noon)/Teacher Meeting

November 22-23……...Professional Development (ACTS conference) School Closed 
November 24-26……..Thanksgiving Holiday – School Closed
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	December                                      2011

	Sun
	Mo
	Tue
	We
	Thu
	Fri
	Sat
	December 16…………..Christmas Program (6pm)
December 22…………..No Aftercare 
December 23…………..Christmas/Winter Vacation 

School Closed from December 23, 2010 – December 31st, 2011      
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	January                                         2012

	Sun
	Mo
	Tue
	We
	Thu
	Fri
	Sat
	January 2……………….School Opens for teachers & students

January 13………………Early Dismissal (12 Noon) Teacher Meeting

January 16……………...Dr. Martin Luther King Jr. Birthday

                                          Commemoration - School Closed
January 20………………End of 2nd Quarter (47 days)

January 23………………Beginning of 3rd Quarter
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	February                                       2012

	Sun
	Mo
	Tue
	We
	Thu
	Fri
	Sat
	February 14…………….Friendship Day

February 20…………......President’s Day – School Closed       
February 29……………..Early Registration begins for current BOL 
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	March                                            2012

	Sun
	Mo
	Tue
	We
	Thu
	Fri
	Sat
	March 15……………Early Dismissal (12Noon) Teacher Meeting

March 16……………Early Dismissal (12 Noon) In Danger of Failing Parent Conferences.
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	April                                                2012

	Sun
	Mo
	Tue
	We
	Thu
	Fri
	Sat
	April 9…………………End of 3rd Quarter (46 days)

April 10……………….Beginning of 4rth Quarter

April 16-23……………Easter Holiday ---School Closed 
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	MAy                                                  2012

	Sun
	Mo
	Tue
	We
	Thu
	Fri
	Sat
	May 3…………………..National Day of Prayer (School wide)

May 14-18………..…….Silly Week 

May 18…………………Spaghetti Dinner/Talent Show 6PM

May 24…………………School Field Day
May 25-28..………..….Memorial Day Holiday—School Closed
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	jUNE                                                  2012

	Sun
	Mo
	Tue
	We
	Thu
	Fri
	Sat
	June 1…………………..Last Day of School (SNOW DAYS) 

                                         K5 Graduation ceremony 10am

June 4th – Summer Vacation

***Weekly summer camp will begin in June depending on the need of the students and community.  More details to come*** 

	
	
	
	
	
	1
	2
	

	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	

	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	

	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	

	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	


	


Porfavor vea la pàgina de Malas Condiciones del clima y cancelaciòn de clases por Emergencia para màs informaciòn en los procedimientos si el mal clima se presenta.
**Dias importantes para BOOK OF LIFE ACADEMY

	


	


**Escuela Cerrada
** JUEGO DE LA NAVY–ESTACIONAMIENTO PARA RECAUDAR FONDOS
Calendarios y Anuncios: 

Este Calendario està sujeto a cambios sin aviso de la Administraciòn de Book of Life Academy, durante el curso del año acadèmico. Por favor revise el folder de su niño(a) diàriamente, tambièn revise nuestro boletìn escolar “Back Talk” para nueva informaciòn y cambios.
Perfìl Escolar de Book of Life Academy
Visiòn:
Book of Life Academy serà reconocida como una luz en la comunidad. Construyendo estudiantes con un firme fundamento en Cristo acompañado con fortaleza acadèmica y programas de desarrollo ùnicos para asì producir estudiantes que a su tiempo impactaràn grandemente a su familia y a la comunidad.
Misiòn:
Book of Life Academy se esfuerza para educar, facultar y equipar estudiantes espiritualmente, acadèmicamente y socialmente inculcando fuertes valores de caràcter cristiano.
Unièndonos con los padres y la comunidad la Academia buscarà desarrollar las abilidades individuales de cada niño(a) para hacerlos sobresalir y prepararlos para aprender, crecer y triunfar.
Filosofia de Book of Life Academy
La filosofia de Book of Life Academy està firmemente arraigada en la Biblia. Nosotros reconocemos la Trinidad; Dios Padre, Dios Hijo y Dios Espiritu Santo. Dios creò al hombre y Èl tiene suprema autoridad en todas las cosas de buenos principios. El objetivo primario y propòsito de la escuela es entrenar a los estudiantes en la forma de vivir una vida Cristiana, y darle a los estudiantes una excelente base acadèmica para sobresalir en todas las àreas que van de acuerdo con la Palabra de Dios.

Nuestro programa acadèmico està desarrollado para proveer a los estudiantes con el mejor posible programa de estudios. Hay un ènfasis en el dominio de los bloques fundamentales del material necesario para logros satisfactorios en estas àreas. Junto con la adquisiciòn de factores y conceptos en las àreas estudiadas, ponemos ènfasis en el desarrollo y ejercicio de los poderes del razonamiento. Mètodos de enseñanza comprobados ser efectivos son utilizados. Nosotros entendemos la diferencia en las abilidades innatas, animamos y esperamos que cada estudiante haga lo mejor. Creemos que el sistema tradicional de educaciòn educa la mente, forma caràcter, motiva competencia y enseña el valor de la vida bajo un sistema de libre iniciativa de gobierno.

Entrenamiento de caràcter es un importante elemento de Book of Life Academy. Creemos que el Corazòn del entrenamiento de caràcter es obediencia, que eventualmente cultivarà una disciplina personal interna y es esencial para el bienestar emocional, fìsico, social y espiritual del estudiante. El maestro(a) es la autoridad en el salòn de clase, administrarà disciplina firmemente, pero amorosamente y justamente. Obedecer, hacer lo correcto, y amar a Dios y a la Naciòn, son actitudes que nos esforzamos en inculcar en cada estudiante, de èsta manera equipandolo para su papel en el plan de Dios para su vida y su lugar apropiado en la sociedad.


Los hijos son un regalo de Dios y la educaciòn Cristiana reconoce que son seres de unidad espiritual, mental, fìsica y social. Los padres tienen una responsabilidad màs seria de instruir al niño totalmente y creèmos que con ayuda de Dios y maestros dedicados, podemos ser instrumentos para ayudar a los padres a implementar èste entrenamiento. 
Declaraciòn de Fè
· Creemos que la Biblia es inspirada y la ùnica infalible y autoritaria escrita Palabra de Dios.
· Creemos que hay un Dios, que existe eternamente en tres personas: Dios Padre, Dios Hijo y Dios Espìritu Santo
· Creemos en la Bendita esperanza del rapto de la Iglesia en la venida de Cristo
· Creemos en la deidad de nuestro Señor Jesucristo.
· Creemos que el ùnico medio de ser limpios de pecado es por medio del arrepentimiento y Fè en la preciosa Sangre de Cristo.
· Creemos que el trabajo redentor de Cristo en la cruz proporciona sanidad de el cuerpo humano en respuesta a la creyente oraciòn.
· Creemos en el Bautismo del Espìritu Santo, de acuerdo a Hechos 2:4, es dado a creyentes que lo piden.
· Creemos en el poder santificador del Espiritu Santo cuya morada es el Cristiano permitièndole vivir una vida santa.
Informaciòn de Afiliaciòn y Acreditaciòn 

Book of Life Academy es una escuela registrada con el Borde de Educaciòn del Estado de Maryland como una escuela exenta de la Iglesia. Tambièn somos parte de la Asociaciòn de Maestros y Escuelas Cristianas (ACTS). La administraciòn escolar, Pastor y borde de directores de la Iglesia estàn en el proceso de satisfacer todos los requerimientos mandados por el Estado de Maryland para operar como una escuela Cristiana independiente, no pùblica. Hasta entonces, estamos calificados para funcionar usando un currìculo con bases cristianas reconocido por el Departamento de Educaciòn del Estado de Maryland. Usted serà notificado cuando obtengamos el estatus de independencia que buscamos.
Cambios a la polìtica escolar

Book of Life Academy se reserva el derecho de hacer cambios a todas las publicaciones, calendarios, boletines y avisos en cualquier momento, en completa discreciòn.
Polìtica de No discriminaciòn
Book of Life Academy tiene una polìtica de no-discriminaciòn y admite estudiantes de cualquier raza, nacionalidad y origen ètnico para todos los derechos, privilegios, programas y actividades coordinadas en general y disponibles para los estudiantes de la escuela.
  Book of Life Academy no discrimina en las bases de raza, sexo, color, discapacidad o nacionalidad u origen ètnico en la administraciòn de sus polìticas educativas, polìticas de admisiòn o administraciòn escolar de programas.
COMPLETA POLITICA Y PROCEDIMIENTOS DE LA ESCUELA
Orientaciòn de procedimientos durante el dia: 

Orientaciòn Mandatoria de Padres: 
Estudiantes y Padres: 
Lunes Agosto ____, 20____ a las 10AM
Recordatorios para dia de Orientaciòn: 

Esta es una orientaciòn obligatoria. Para aquellos que no estuvieron en la junta, habrà un cargo de $20.00 adicional a su siguiente pago de colegiatura y su hijo(a) no podrà atender clases hasta que usted complete una junta de orientaciòn.
Los libros de texto estaràn disponibles èste dia si fueron pagados anticipadamente. Si usted no compra los libros para èsta fecha, tendrà que pagar por los libros màs los cargos para el envìo nocturno de los materiales de su hijo(a).
Materiales de inscripciòn: 

· Estè seguro de haber completado los materiales de inscripciòn. Su hijo no podrà atender la escuela con documentos incompletos. Acèrquese a la oficina de la escuela para informarse sobre los documentos de su hijo(a).
· Materiales necesarios incluyen: Forma de admisiòn firmada, documentos de salud actualizados, cargos de inscripciòn y colegiatura o matrìcula y una copia de la tarjeta del seguro social de su hijo(a).
Admisiones/ re-inscripciones

Book of Life Academy acepta aplicantes para admisiòn durante todo al año. Estudiantes en el pre-escolar K2-K4 son aceptados si su cumpleaños es àntes del 15 de Septiembre del año en cuestiòn. Los estudiantes no podràn avanzar al siguiente grado cuando llegue su cumpleaños, sino que deben terminar el año escolar con su clase. Estudiantes elementarios K5-5 grado deben tener la edad apropiada para el 15 de Septiembre y tomar el exàmen de admisiòn si aùn no estàn inscritos.
Admisiòn en Book of Life Academy està basada sobre un historial acadèmico satisfactorio, una entrevista en persona con el administrador de la escuela y aceptaciòn por el comitè de admisiones. Un estudiante nuevo debe demostrar su deseo de ser parte de Book of Life Academy mostrando y aceptando los valores en la Declaraciòn de Fè de padre/estudiante. Los espacios de admisiòn son otorgados en el orden en que se reciben, pero se le da prioridad a los alumnos actuales durante las re-inscripciones en la primavera.
Una carta de aceptaciòn serà enviada por correo con informaciòn pertinente incluyendo cuales documentos se necesitan, balances de colegiatura y fechas de orientaciòn y procedimientos.
Documentos requeridos para inscripciòn incluyen:
· Tarjetas de reportes anteriores (si aplica)
· Resultados del exàmen de logros (si aplica)
· Cartilla de vacunas
· Certificado de nacimiento
· Tarjeta de Seguro Social
· Formas de disciplina anteriores
· Carta de recomendaciòn de maestro o proveedor
Perspectiva Financiera

Las operaciones de Book of Life Academy son casi en su totalidad financiadas por las inscripciones y cuotas de los alumnos. No hay grupos o agencias que se resposabilisen por cualquier deficit por nuestras operaciones. La Iglesia Hispana Emmanuel y su directiva apoyan nuestros esfuerzos y ayudan en todo lo que pueden.  Sin embargo estamos funcionando principalmente gracias a padres dedicados y personas que nos apoyan como usted.
Por consiguiente, poniendo sus iniciales y firmando la forma de pòliza de matrìcula en el paquete de admisiòn, usted està aceptando pagar la cuota de colegiatura COMPLETA por su estudiante conforme al programa de pagos que usted planifique con Book of Life Academy. En caso de que colecciòn sea necesaria, usted serà responsable por los honorarios del abogado y gastos de colecciòn por su cuota.
Colegiatura

Las cuotas de colegiatura de los estudiantes son las siguientes:
· 2 años

$5,000.00/año o $500.00/mes por 10 meses
· 3 y 4 años

$4,500.00/año o $450.00/mes por 10 meses
· K5 – 5o grado
$4,000.00/año o $400.00/mes por 10 meses
**La cantidad de su pago NO cambia despuès del cumpleaños de su hijo(a)**

La colegiatura de los estudiantes se paga en efectivo, cheque o tarjeta de dèbito o crèdito* 
(*Pago con tarjetas a partir de Sept. 2010)

· Puede mandar su pago por correo a Book of Life Academy, 913 Cedar Park Rd. Annapolis, MD 21401

· Puede hacer su pago en la oficina administrativa durante horas de oficina 8:00am – 4:00pm

· Puede enviar sus pagos a la escuela en el folder o carpeta de su hijo(a) (SOLO cheques)
Polìtica Financiera
· Se acepta efectivo solo durante horas de oficina 8:00am – 4:00pm

· Efectivo, Cheques, Money Order, Tarjetas de dèbito y crèdito son las formas de pago aceptadas. (pagos con tarjetas de dèbito y crèdito a partir de Sept. 2010)
· No se aceptan cheques para hacer el primer pago.
· Un cargo de retrazo de $25.00 es cobrado en todas las cuentas atrazadas para el quinto dia despuès de la fecha lìmite de cada mes. A los estudiantes no se les permitirà en clase si los pagos estàn 30 dias atrazados.  
· Si un estudiante es inscrito por un dia o màs del siguiente periodo de matrìcula (periodos mensuales), los padres seràn responsables por la cantidad completa de las colegiatura del mes hasta que la cuota de retiro se reciba.  

· Un cargo de $30.00 serà multado por todos los cheques rebotados (Cheques no seràn màs aceptados de aquellos que hayan rebotado 2 cheques en un año escolar).
· No hay reembolsos en cuotas por libros, excursiones, registraciòn o mantenimiento.
· Reembolsos de colegiatura deben ser aprobados por el grupo de administraciòn.
· Pro-calificación debe ser aprobado por el grupo de administraciòn.
· Formas de impuestos se entregaràn cada Enero del nuevo año a la persona que firmò el acuerdo financiero.
Costos de extensiòn del dia

Registraciòn: $25.00

· Costo del cuidado por la mañana $80.00/mes ò $5.00/dia (cuando lo deja).
· Costo del cuidado despuès de clases $165.00/mes ò $5.00/la media hora despuès de 3:30pm.
· Costo del cuidado de àntes y despuès de clases $185.00/mes.
Cargos Diversos
· Los costos de almuerzo de Chick fil-a y pizza se les darà y deben ser pagados semanalmente o mensualmente (NO DIARIO).
· El dinero para leche y jugo de naranja se recibirà cada dia ($.50) o mensualmente.
· La escuela proveerà un lunchable®, bocadillo y bebida a estudiantes que no tengan almuerzo; ese cargo serà de $4.00 (èsta NO es una opciòn de almuerzo).
· Cargos de retrazo por dias regulares de escuela y cuidado extendido del dia seràn multados en el momento que recoge a su hijo(a). Si el cargo no es pagado, serà sumado a la cuenta mensual incluyendo un cargo de procesamiento de $10.00.
Dificultad Financiera

En caso de dificultad financiera, se pueden hacer arreglos con el administrador y oficial financiero. Un acuerdo debe hacerse àntes de que la cuenta se convierta en delincuente y que se escriba y se firme un nuevo contrato por las dos partes y debe ser mantenido de acuerdo al contrato determinado. Si el acuerdo no puede mantenerse el estudiante serà automàticamente expulsado de la escuela. 
Pagos
· Los pagos deben ser pagados en o antes del primero o el 15 de cada mes.
· Usted solo recibirà un estado de cuenta mensual si tiene un balance en su cuenta.
· Retiros despuès de Marzo 31 seràn cobrados hasta el final del año escolar.
· Cualquier padre de K5 del cual su cuenta no estè pagada para la primer semana de Mayo, si hijo(a) NO podrà participar en ejercisios de graduaciòn.   Las cuota de graduaciòn seràn enviadas a su hogar en Abril.
Comunicaciones

El boletìn escolar: Back Talk; serà enviado al final de cada mes. Por favor revise el boletìn para enterarse de nueva informaciòn, cargos y anuncios sobre programas a nivel general en la escuela, iniciativas en clase y esfuerzos de los estudiantes. El boletin incluirà tambièn victorias de voluntarios, calendario mensual y pròximos eventos. 
Porfavor asegùrese de actualizar sus nùmeros de emergencia en la oficina!

Usted puede contactar a su maestro(a) por medio de:
· Llamando a la escuela y dejando un mensaje con el personal de la oficina
· Programando una junta con su maestro(a)
· Escribièndo una nota para que le llamen y ponièndola en la carpeta de su estudiante
· Porfavor abstengase de hablar con la maestra durante horas de clase o cuando deba supervisar a los niños
· Los padres pueden visitar la clase de sus hijos en el momento que lo deseen. Deben presentarse en la oficina y registrarse, recibir un pase de visitante y ser acompañado al salòn de clase. Visitas de padres solo son permitidas cuando llame con anticipaciòn.  

Polìtica para dejar y recoger a los estudiantes
Procedimientos para dejar a los estudiantes por la mañana:
· Horas regulares de escuela: Es mejor para maestros y estudiantes que los padres dejen a los niños entrar a la escuela por si solos, NO ENTRE caminando con su hijo(a).  Usted podra acompañar a su niño/a a la puerta solo cuando no haya un adulto para recibirlos.  Las horas que puede dejar a su niño/a en la escuela es entre las 8:10AM-8:25 AM.  

· Niños que entren a la escuela àntes de las 8:10 am se les harà el cargo de cuotas del cuidado por la mañana.

· Si usted necesita entrar a la escuela por favor ESTACIONE su auto y entre al edificio!

· Para niños que requieren cuidado àntes de clases: Estacione su auto y camine con su hijo(a) al edificio, ayùdelo dejando sus pertenencias en el salòn de clase y acompañelo a la cafeterìa para su cuidado. Ser puntual le ayudarà en el periodo de adaptaciòn para los dos estudiantes y maestro.
    (Porfavor despidase àntes de entrar a la cafeterìa y salga de inmediato!)
Procedimientos para recoger estudiantes por la tarde: 
· Horas regulares de escuela: Los maestros caminaràn con los niños a su respectivo auto al final del dia comenzando a las 2:45 pm. Forme una lìnea de autos en el frente de la escuela a las 2:40 pm y cada niño serà acompañado hasta el auto. Usted es responsable de que el niño(a) entre al auto y de ponerlo en su asiento si asì lo require.Usted debe tener un asiento para el carro apropiado para poder recoger a su hijo(a)!
· K2—K5  

salida comienza 2:45 pm

· 1o—5o 

salida comienza 3:00 pm

· Final hora regular para recoger estudiantes 3:15 pm

Autorizaciòn para dejar y recoger alumnos
Por favor mantenga su lista de autorizaciòn actualizada. En caso de que una persona que no està en su lista deba recoger a su hijo(a), usted debe mandar una nota o llamar a la oficina. Nosotros debemos saber el nombre y apellido de la persona, relaciòn y su descripciòn. Vamos a necesitar la lisencia de manejo de la persona y debe estacionar el auto y entrar al edificio para que pueda recoger al niño(a).

Para recoger tarde al estudiante-dia regular
Si usted va a llegar tarde para recoger a su hijo(a) porfavor comunìquese a la oficina de inmediato y deje saber al personal que llegarà tarde. Despuès de 3:30 pm los cargos de cuidado despuès de clase son aplicados y deben ser pagados cuando recoge a su hijo(a). Si existe alguna circunstancia de fuerza mayor como (muerte, accidente de auto, etc.) por favor dèjenos saber para que le podamos asistir con un documento de suspensiòn de cargo.  

Procedimientos de Emergencia
En caso de emergencia en la escuela:


· Si la escuela està en encierro por alguna amenaza o peligro afuera: autoridades apropiadas seràn notificadas y los maestros contactaràn a los padres o guardian.
· Si la escuela està en encierro por alguna amenaza o peligro adentro: autoridades apropiadas seràn notificadas y se harà contacto con los padres o guardian.
· En caso de fuego y/o el edificio de la escuela debe ser evacuado, los estudiantes seràn llevados caminando o en camioneta a la escuela Germantown Elementary para encontrarse ahì con sus padres o guardian. 
Malas condiciones del clima
En casos de malas condiciones del clima Book of Life Academy tìpicamente sigue el mismo itinerario de las escuelas pùblicas de el condado de Anne Arundel.
· Si se pronostican malas condiciones del clima, por favor haga una de las siguientes opciones para poder verificar si la escuela estarà cerrada o si abrirà con retrazo: 

· Llame a la escuela y escuche el mensaje grabado
· Revise en el canal 11 o 13 de noticias para la lista y busque a Book of Life Academy 

· En caso de que malas condiciones del clima causen que la escuela abra dos horas tarde, el cuidado de alumnos antes de clase serà cancelado, la escuela comenzarà la hora de recibir estudiantes a las 10:10am.
· En caso de que malas condiciones del clima causen que la escuela sea cerrada, la hora de recoger temprano a los alumnos comenzarà inmediatamente y los maestros contactaràn a los padres de cada clase.
PORFAVOR NOTE: Por favor entregue nùmeros correctos de emergencia y ayùdenos en caso de emergencias relacionadas con el clima o despido.  

Salud y Seguridad
Almuerzos
Se espera que los padres proporcionen el almuerzo diariamente. Almuerzos calientes NO son proporcionados a estudiantes sobre la edad de 3 años entonces se recomienda el uso de thermos con alimentos calientes.
· Las opciones de almuerzo caliente son los jueves y viernes cada semana comenzando la segunda semana del inicio de clases. Todo dinero para almuerzos se debe entregar el Martes de cada semana. Si el dia Martes no està disponible debido a conflictos por el calendario escolar, el almuerzo debe ser pagado de antemano a menos que se notifique de otra manera. Tambièn existen opciones de pago de almuerzos mensualmente y son fuertemente recomendados.
· Todos los Jueves es dia de Chick Fil A* 

· El costo es $____________

· Dia de Pizza es cada ________________
· El costo es $____________
*Chick Fil-a incluye un sandwich, 6 u 8 piezas de pollo, papitas y jugo, leche o leche con chocolate.
**Pizza incluye una o dos rebanadas de pizza, fruta, jugo de naranja, leche entera o leche con chocolate.
Bocadillos
A media mañana todos los grados del jardìn de niños tienen merienda.

· Los bocadillos seràn proporcionados por cada padre por una semana durante cada cuarto mese o por semestre, esto serà determinado por el tamaño de la clase y la maestra.
· Todos los bocadillos proporcionados deben ser de la lista aprobada de bocadillos dada por la maestra en orientaciòn. NO excepciones.
Leche y Jugo de Naranja
Leche entera, Leche con chocolate y jugo de naranja estaràn disponibles diàriamente por 50 centavos. Su hijo(a) puede comprar estas bebidas para desayuno, almuerzo o para cuidado despuès de clases. Si su hijo(a) estarà comprando leche o jugo de naranja por favor especifique el tiempo en que deberà recibir la bebida.
Alergias a comida

Si su estudiante tiene alergia a alguna comida, debe notificar a la administraciòn, oficina de personal, maestras y asistencia para asegurar su completa seguridad.
Emergencias y lesiones de estudiantes

En caso de una emergencia el 911 serà notificado de inmediato y un maestro o personal administrativo le notificarà a los padres.
Medicamentos
Los estudiantes que necesiten medicamentos de cualquier tipo deben tener una nota del doctor del niño(a) que indique las instrucciones y habilidad para que el administrador pueda administrar la medicina al niño(a). La escuela NO mantiene medicina a la mano para uso continuo.
*Un EpiPen o inhalador debe ser proporcionado para estudiantes con alergias severas*
Reporte de abuso infantil

Si la maestra o el administrador sospecha de abuso infantil ellos deberàn contactar de inmediato a servicios sociales y al Departamento de Policia de Annapolis. No se harà ecepciòn.
Enfermedad y padecimientos contagiosos
La Academia desea mantener una escuela saludable y en orden de mantener ese hambiente hemos diseñado una serie de indicaciones para prevenir una epidemia de enfermedades contagiosas. La directora tiene la ùltima palabra en cuanto a si el niño(a) debe ser removido por sospecha de enfermedad. Si una enfermedad ocurre en la escuela el padre serà notificado y el niño(a) debe ser retirado de la escuela. Si un niño està enfermo, los padres deben mantenerlo en casa hasta que estè bien. Si un doctor debe ser notificado, una nota explicando que el niño(a) puede regresar a la escuela se necesita àntes que el niño(a) pueda regresar a clase.
· El niño(a) debe ser recogido si sus sintomas incluyen: vòmito, diarrea, fiebre, salpullido, piojos, flema de color amarilla/verde.
· En otros casos, la Academia proveerà primeros auxilios bàsicos y seguridad en caso de accidente. Se mantendrà un informe diario con esta informaciòn.
· En caso de emergencia el 911 serà llamado para ayudar.
· Enfermedades contagiosas comunes en la escuela incluyen: gripe comùn, influenza, conjuntivitis, virus estomacal, infecciones virales, infecciones bacteriales, tiña, hiedra o roble venenoso, varicela, tos ferina.
Existen muchas formas para combatir enfermedades. Algunos recordatorios muy ùtiles en orden de mantener enfermedades contagiosas a lo mìnimo son para enseñar a los niños a no tocar la cara de otros niños, a lavarse las manos con frecuencia, y a cubrirse la boca con su brazo para estornudar.  

INFORMACION ACADEMICA Y PROCEDIMIENTOS (A,B,C.)
Faltas
· Cuando un niño(a) ha estado ausente, el/ella debe traer una carta de excusa cuando regrese a la escuela. Si ha estado enfermo(a), debe regresar con una nota del doctor que le asegure a la escuela que està en buena condiciòn para regresar.
· La carta de excusa debe incluir:

· Nombre del estudiante, la fecha, el grado, las fechas de ausencia y la razòn por la ausencia o retrazo.
· En grados K5-5o , ausencias justificadas incluyen:
· Enfermedad, muerte de familiar cercano, justificada conparecencia en corte o citas con el doctor o dentista.
· Ausencias injustificadas incluyen pero no estàn limitadas:
· Vestimenta inapropiada (uniformes sucios), compras, por “conveniencia familiar”, dormir de màs o patrones diarios de tràfico.
· Excesivas ausencias injustificadas incurre en no reembolso de fondos y puede resultar en retiro automàtico del estudiante o recomendaciòn para repetir el grado actual.
· Si el niño(a) està enfermo, porfavor llame a la escuela àntes de las 9:00 am para que podamos registrar la ausencia. Mande una nota del doctor el dia que el/ella regrese. Usted NO recibirà reembolso por el almuerzo si no llama.
· Si el niño(a) se va de la escuela àntes del final del dia, el padre debe firmar el registro en la oficina àntes de que el/ella deje la clase.
· Tarea para compensar en caso de enfermedad prolongada o en caso de emergencia debe ser requerida por los padres y arreglada para recoger el siguiente dia.
Asistencia
· Conforme a la ley de Maryland, estudiantes de edades de 5 a 16 años, se require que asistan a la escuela por el nùmero de dias legalmente requeridos cada año.

· Las horas regulares de la Academia son 8:15am – 2:45pm. Para estudiantes de K2 – K5 y 8:15am – 3:15pm. Para estudiantes de 1o -5o  grado. Los estudiantes deben asistir a clases puntualmente y de forma regular. 

Reforzamiento Bìblico
· Tiempo para la Biblia en Book of Life Academy es una materia requerida cual importancia sobrepasa todas las otras materias. La Biblia es importante para educar a un niño(a). Los padres deben estimular a los estudiantes para estudiar la palabra de Dios. La Biblia enseña buen caràcter, valores morales, espiritualidad, experiencias que cambian la vida para poder ser un estudiante y persona exitosa.
· Chapel es una oportunidad de enseñanza bìblica para la escuela en general cada mièrcoles en la mañana a las 9am los padres son animados a asistir y participar.
· Book of Life Academy le pide a las familias que se comprometan a una fè personal en el Señor Jesucristo y a un mundo y forma de vida cristiana. En enseñar a sus hijos, reforzamiento està la llave del èxito.  
· Book of Life le aconseja que ayude a sus hijos a ser exitosos leyendo su Biblia, asistiendo a la Iglesia y participando en actividades del ministerio. 
Conferencias, Preocupaciones, Separaciòn de padres y divorcio 

Conferencias de Padres y Maestros
· Las conferencias estàn programadas durante el año. Estas juntas ayudan a los padres a ayudar a sus hijos con tareas y les da la oportunidad de ver el trabajo de los estudiantes y hablar con los maestros sobre su progreso acadèmico. Los niños NO deben atender las conferencias.
· Si usted quiere programar una conferencia con su maestro(a) o directora porfavor tenga la libertad de hacer una cita con la oficina y ellos programaràn la junta dentro de la semana para usted.
Procedimientos de inquietudes o quejas de los padres
· Aunque Book of Life tratarà de asistir a todos los padres en todas la àreas, aùn existe posibilidad de que no sea suficiente. En caso de descontento de los padres porfavor tome estos pasos para poder resolver el problema de manera oportuna.
· Porfavor NO discuta su preocupaciòn, queja o descontento con o acerca de su hijo(a). Asegùrese de preguntar al niño(a) si el/ella està involucrado pero mantenga su opiniòn para usted mismo.  Esto puede comprometer la autoridad del maestro(a) y/o la escuela que su hijo(a) atiende.
· Porfavor bùsque consejo con la persona en cuestiòn primero. (Maestro(a), Personal de la oficina, Directora o Administrador).
· Todas las partes, incluyendo el Maestro(a), Directora, Padres, Estudiantes y otro Personal se uniràn para tartar y resolver el serio problema.
· Asegùrese de presentar su queja por escrito y el problema serà tratado en las siguientes 72 horas.
· Si usted siente que la situaciòn no ha sido resuelta, nosotros podemos buscar consejo con el Pastor de la Iglesia.
Polìtica de separaciòn de padres o divorcio
Cuando los padres estàn viviendo en hogares separados debido a separaciòn o divorcio, la polìtica de nuestra escuela es mandar copia de todos los boletines, reportes de progreso y otra informaciòn de la escuela a los dos hogares. La oficina del frente de la escuela harà arreglos con los maestros para mandar materiales para casa. La escuela le pide a los padres que asistan juntos a las conferencias. Si los estudiantes solo deben ser recogidos por uno solo de los padres regularmente o en ciertos dias, la escuela debe recibir una copia del contrato o de la orden de la corte que consta quièn està permitido recoger al estudiante. La escuela anima a las familias a que arreglen sus diferencias concernientes al estudiante y la escuela fuera del àrea de la escuela. La escuela se esfuerza para tratar a todas las partes igualmente. El bienestar del niño(a) es la preocupaciòn mas grande de la escuela.
Disciplina
· Los estudiantes deben ser honestos, tener respeto a la autoridad, por los demàs y su propiedad.
· Los estudiantes son enseñados y se espera que su conducta refleje a Cristo. Asistir a Book of Life es un privilegio no un derecho. Nuestras metas en Book of Life son entrenar a la juventud en el caràcter de Cristo.
· La disciplina es necesaria para el bienestar de cada estudiante, asì como el cuerpo escolar entero.
· Nuestra FACULTAD reenforza patrones y comportamiento en el salòn de clases por medio de la bondad, amor y genuino aprecio por sus estudiantes. Una actitud positiva es expuesta y alentada.
· Si disciplina llega a ser necesaria, si es llevada firmemente, templada por buen juicio y entendimiento. Cada maestro puede disciplinar sus salones de clase individuales de acuerdo a las condiciones de disciplina delineados por Book of Life Academy y aprovados por la directora. Si usted sospecha de mal comportamiento porfavor reùnase con la directora tan pronto como usted tenga la sospecha.
Condiciones para aplicar disciplina de la Academia:

· En territorio escolar.
· En una actividad escolar, ceremonia o evento.
· Transportando para o de una actividad escolar.
· Fuera del territorio escolar pero bajo el cuidado de autoridades escolares.
Grado: K2 – K5  (Modificado para la edad apropiada)
1. Una mirada firme y fija.
2. Use una firme, baja, calmada voz para corregir al niño(a). No mime a los niños ni les hable con desprecio.
3. Haga que el niño(a) baje su cabeza.
4. Aisle al niño(a) (tiempo fuera) parado o sentado en la parte trasera del salòn o parado junto a su silla(no màs de 2-5 minutos).
NO FUERA DEL SALON DE CLASES.
5. Prive al niño(a) de algùn privilegio (no puede ser ayudante de maestro(a) o 5 minutos menos de tiempo de juego).
6. Una charla firme, afuera del salòn.
7. Haga que la Directora, Vice Directora o Administrador hable con el niño(a).
8. Notifique a los padres sobre problemas mayores durante el dia. (golpearse, cortarse, lastimarse a si mismo).
Nota: Disciplina de rutina es documentada. Se recomiendan hojas diàrias de comportamiento para esta edad.
Grado: Edad Elemetaria (1o – 5o)
**Refuerzo positivo es establecido àntes que ocurran anormalidades disciplinarias. (Hoja de reconpensa, ayudantes de clase y premios de buen comportamiento deben ser exhibidos y explicados).
1. Advertencia.
2. Una firme, fija mirada junto con un breve recordatorio de las reglas y consecuencias de la desobediencia.
3. Haga que el niño(a) se pare junto a su silla(no màs de 5 minutos).
4. Negar privilegios – Restringir al niño(a) de participaciòn en ciertos eventos o actividades sociales como castigo.
5. Mandar al niño(a) a la oficina de la Directora.
6. Contactar a los padres durante el dia para mayores ofenzas (peleas, lastimarse a si mismo o a otros, etc.).
Guìas para acciòn disciplinaria y posible suspenciòn
1. Interrumpir constantemente la clase o constante mala conducta en clase.
2. Daño de propiedad.
3. Robar objetos de la escuela o de otros estudiantes.
4. Amenazar a otros, golpear, patear, morder, chocar, empujar, pellizcar lastimar o usar lenguaje irrespetuoso para estudiantes y maestros.
5. Intimidar.
6. Pelear.
7. Poseciòn o uso de cualquièr arma tanto ensamblada o desensamblada.
8. Poseciòn o uso de cualquier droga o alcohol.
9. Exposiciòn o toque inapropiado de si mismo y otros, incluye àreas privadas.
10. Severas o repetidas violaciones de reglas de la escuela pueden resultar en conferencia de padres y/o revisiòn de disciplina que puede llevar a suspenciòn.
11. Ofensas grandes de trampa.
12. Falsificaciòn.
13. Rebeldìa, deliberada desobediencia de autoridad.
14. Retrazo a la escuela sin excusa.
15. Desobedecer reglas especìficas.
16. Provocar disturbio en el pasillo.
17. Faltar al respeto, mostrar insolencia hacia la autoridad.
18. Actos de rebeldìa contra las normas de la escuela (edad elemental).
Actividades Opcionales
· Los estudiantes en Book of Life Academy participaràn en diversas actividades opcionales durante el curso del año escolar. Estos programas especiales incluyen: Arte, español, Educaciòn fìsica, mùsica, Lenguaje por señas y Drama.
Programa de Extensiòn del dia
· El programa de Extensiòn del dia existe para ayudar a los padres en el cuidado de niños màs allà de las horas regulares de escuela. Ambos, en la mañana y en la tarde, los niños son supervisados desde las 7am en el cuidado de la mañana hasta 5:45 en el cuidado de la tarde.
· Nuestro programa desea proveer un hambiente seguro donde los estudiantes pueden aprender, jugar, explorar y socializar con sus semejantes.
· En el cuidado de la mañana se proporciona desayuno, asì como mùsica, libros y videos para ocupar a los niños antes que empiece la escuela.
· El horario de la sesiòn de la tarde es el siguiente:


3:15-3:30       Anotarse, oraciòn y tiempo en cìrculo

3:30-4:00       Juego libre (estaciones) (Grados màs altos:Ayudantes para 



tarea)

4:00-4:20       Descanso para ir al baño y bocadillos

4:25-4:55       Juego afuera / tiempo en el gimnasio

4:55-5:10       Descanso para ir al baño / y tomar agua

5:15-5:45       Actividades adentro (artes y manualidades, juego libre, 

                                  historias, etc.)
En orden de recibir los servicios de guarderìa extendidos, usted debe llenar una aplicaciòn separada y mandar $25.00 para registraciòn. Los programas de dia extendido aceptan aplicaciones de manera constante durante todo el año.
Procedimientos del cuidado extendido por la mañana: 
· El cuidado matutino comienza a las 7:00 am. Cuando llegue, porfavor camine adentro con su hijo(a), cuelgue sus cosas en su clase y acompañelo a la cafeterìa.
· Desayuno serà proporcionado y se les darà un menù a aquellos inscritos en el programa.
Procedimientos del cuidado extendido por la tarde:
· El cuidado extendido por la tarde comienza a las 3:15pm y dura hasta las 5:45pm.
· Porfavor note: ningùn niño(a) serà entregado a nadie quien nombre no aparezca en la lista de autorizaciòn para recoger a su niño(a), debe mandar una nota al comienzo del dia o debe hacer una llamada por las 11am de el dia del cambio. Cuando la persona venga a recoger al niño(a), deben presentar su lisencia de manejo para sacarle copia y un asiento para el carro apropiado para el niño(a). De lo contrario, la escuela puede reservarse el derecho de no permitirle al niño(a) irse con èsta persona. 

· No es disponible el cuidado del dia extendido cuando hay salida temprana o en caso de malas condiciones del clima.
Actividades del contrato:
· Una gran variedad de actividades son ofrecidas para los estudiantes durante el cuidado extendido por la tarde. Algunas actividades costaràn cuotas adicionales y/o permiso de los padres.  El padre serà responsable de reemplazar cualquier propiedad rota o dañada causada por el estudiante.
Emergencia de dia extendido:
· Si su hijo(a) no està inscrito en el programa pero debe usar el servicio, a los padres se les cobrarà $5.00 por cada 30 minutos despuès de las 3:30pm en cuidado extendido del dia. ( A las personas que se asuma que abusan del èste servicio se les cobrarà el precio regular por el cuidado).
Polìtica de tardanza de padres de dia extendido:
· Si un padre con conocimiento llegarà tarde, èl o ella debe contactar al programa de dia extendido y/o tartar de hacer arreglos para que el niño(a) sea recogido por otra persona listada en el paquete de registraciòn. Los niños no seràn entregados a ninguna persona que no estè en la forma de registraciòn asi que porfavor enliste a TODOS  los posibles individuos quienes puedan recoger a su hijo(a).
· Despuès de 5 minutos, el personal tratarà de contactar a los padres/guardian. Si no hay respuesta, despuès de 10 minutos el personal comenzarà a contactar a las personas en el orden listado en la forma de registraciòn. Si otros arreglos para recoger se han hecho por el personal, mensajes seràn dejados en el telèfono de los padres y se pondrà una nota en la puerta con el nombre del niño(a) y por quièn fuè recogido. (solo primer nombre).
· Si pasan 30 minutos y no se ha hecho un contacto exitoso, el personal contactarà a la Policìa de la Ciudad de Annapolis, y el niño(a) serà dejado en la custodia de un trabajador social en el Departamento de la Policìa en Taylor Avenue. Una nota serà dejada en la puerta con el primer nombre de su hijo(a) y el nùmero del departamento.
*USTED DEBE FIRMAR LA SALIDA DE SU HIJO(A) CUANDO LO RECOGE!!!**
Excursiones
Excursiones son una parte regular de el plan de estudios de su hijo(a). Todos los estudiantes participaràn en una o màs por año escolar, ya sea con su clase o con la escuela entera. Todas las reglas y medidas disciplinarias son seguidas por el personal, estudiantes y padres voluntarios en excursiones. Una forma de permiso debe ser firmada por los padres o guardian y retornada a la escuela àntes de que a un estudiante se le permita dejar la escuela en una excursiòn de estudiantes. Todas las excursiones deben tener supervisiòn adecuada. Los padres que participan en las excursiones pueden llevar a sus estudiantes para y de regreso de la excursiòn, otros estudiantes deben usar el transporte que provee la escuela.
Grados/Calificaciones
Pre escolar edades 2-4 no recibiràn carta de calificaciones. Ellos van a recibir un reporte de evaluaciòn 2 veces durante el año escolar (Enero y Mayo). Estos reportes mostraràn diferentes estàndares de rendimiento y diràn si estàn siendo alcanzados debajo del promedio, edad apropiada o sobresaliente. El maestro(a) tambien darà premios 4 veces al año e informaciòn para mantenerlo actualizado en su progreso.
· La clase de Jardin de Niños no recibirà carta de calificaciones hasta Enero. El Maestro(a) le informarà del progreso atravèz de conferencia de padres.
· Los grados elementales 1-5 recibiràn carta de calificaciones en la siguiente escala de grados:
100 – 99 
A +

80 – 79 
C+

98 – 94
A

78 – 74 
C

93 – 91
A-

73 – 70
C-

90 – 89
B+

69 – 63
D

88 – 84
B

63 – debajo 
F (no pasa)

83 – 81 
B-
Grados opcionales: 

O = Sobresaliente

(Arriba del promedio)

S = Satisfactorio

(Promedio)

N = Necesita Mejorar
(Debajo del promedio)

U = Insatisfactorio

(No pasa)

Objetos extraviados
Todos los objetos perdidos en el salòn de clase seràn mantenidos en clase hasta el fin del mes. Los dos, al final del calendario anual (Diciembre) y otra vez en primavera (Mayo); los objetos seràn colectados y llevados al refugio para personas desamparadas Lighthouse en Main Street Annapolis, MD.
Fiestas
Fiestas y celebraciones son importantes para los estudiantes y el personal en Book of Life Academy. Los cumpleaños de los estudiantes pueden ser celebrados durante la hora de bocadillos en K2-K4 y durante la hora de almuerzo en K5-5o grados. Si los padres proporcionan pastel o pastelillos para la clase porfavor asegùrese de consultar si hay alergias àntes de traer los bocadillos a la clase.  Tambièn si incluye decoraciones el padre debe estar presente para colocar todo, servir y remover todo de la fiesta.  
Fiestas y celebraciones para la escuela en general suceden varias veces al año incluyendo pero no limitado a El Festival de Otoño, Acciòn de Gracias y Navidad.  Los maestros y padres voluntarios son responsables por planear, preparar, remover  y servir durante estos eventos. Voluntarios porfavor asegùrense de anotarse para participar ANTES del dia del evento. Algùn tiempo de clase serà comprometido en èstos dias para las festividades. Padres de clase (asignados por el/la Maestro de salòn de clase) seràn responsables por las fiestas en clase durante el año escolar.  Tales eventos incluyen: Dia de los Abuelos, Dia de San Valentin, Dia del Presidente y Dia de la Pascua.
Pre Escolar (K2 – K4) Hàbitos y procedimientos
Procedimientos para el baño: 

Estudiantes de 2-4 años tienen descanso para ir al baño programados durante el dia. Ellos seràn acompañados al baño por la maestra(o) o miembro del personal quièn le ayudarà con la ropa si se necesita. El miembro del personal es responsable de asegurarse que su estudiante: Jale la cadena del baño, acomodarse la ropa apropiadamente, lavarse las manos y deshechar el papel correctamente. Estudiantes de 4 años que son màs independientes son capaces de usar el baño uno a la vez sin ser acompañados SOLO durante la hora de la ciesta. Estudiantes de 2 años que estàn aprendiendo a ir al baño seràn asistidos en el entrenamiento por personal y maestros. Cada estudiante debe proveer una bolsa de calzones de entrenamiento (pull-ups) para mantenerlo en el salòn de clase. 
Ropa adicional: 

Cada niño debe tener una muda de ropa para “accidentes” para mantener en el salòn de clase en caso de un accidente de baño. Porfavor reemplace la ropa sucia el siguiente dia. 

Almuerzo caliente:

Estudiantes en la clase K2 pueden traer comida para calentar en el microondas para almuerzo. NUNGUNOS OTROS ESTUDIANTES PUEDEN TRAER COMIDA PARA CALENTAR! Todos los otros estudiantes deben traer almuerzo en una bolsa o termo. 
Hàbitos:



Estudiantes en K3-K5 aprenden hàbitos para reenforzar buen, comportamiento ordenado. Algunos hàbitos incluyen, caminar en el pasillo en una fila recta, ‘hàbitos de oraciòn’, sentarse en una silla a la mesa correctamente y tomar sus cajas escolares en una manera ordenada. Estos hàbitos son enseñados en el salòn de clase por la maestra(o) y reforzados diàriamente.
Programas 

Habrà tres programas para estudiantes cada año. Habrà un programa de Navidad en Diciembre, el programa de Talento de Primavera y la Graduaciòn de K5. Asambleas seràn programadas durante el año escolar. Voluntarios son siempre necesitados; se enviarà màs informaciòn.
Recompensas Especiales y Reconocimiento
Book of Life Academy tendrà 4 ceremonias de premiaciòn para honorar a estudiantes ecepcionales por diversas razones incluyendo acadèmicas, talentos, asistencia y ciudadania. En cada periodo marcado habrà un dia de servicio en el Templo designado para celebrar estudiantes por sus diversos logros. Los estudiantes tambièn tendràn la oportunidad de ganar Estudiante del mes. El estudiante del mes tendrà su foto exhibida en el frente de la escuela resaltando sus logros dentro y fuera de la escuela.
Lugar de Honor (Solo edad elementaria K5 – 3o )

· El lugar de honor es un programa de incentivo que reconoce logros acadèmicos excelentes
· Estudiantes seràn premiados con un certificado cada vez que el/ella reciba:

· Todas A: Lugar de Honor Principal
· Todas A y B : Lugar de Honor
Campamento de Verano 


Book of Life Academy ofrece un programa de Campamento de Verano de 6-8 semanas durante las vacaciones de verano. En el campamento de verano niños edades 3-10 se involucran en actividades educacionales llenas de diversiòn de acuerdo con el tema de la semana. Excursiones, juego al aire libre, arte y manualidades, drama y español son una parte de las actividades diarias. Informaciòn sobre el campamento de verano e inscripciones comienzan en Marzo de cada año.

Impuntualidad
Ser impuntual es un comportamiento inaceptable. Se motiva a los padres a traer a sus hijos a la escuela a tiempo. Los niños aprenden mejor temprano en la mañana y un padre le harà una injusticia al niño por no traerlo a la escuela a tiempo. Tres dias retrazados resultan en una falta sin excusa.
Responsabilidades Maestro(a) - Padre
El maestro(a) y Padre deben trabajar juntos para asegurar el èxito de su estudiante fuera y dentro de la escuela. Los maestros enseñan a los estudiantes nuevos conceptos en àreas de temas generales, Biblia y electivos. Los maestros tambièn enseñan reglas y regulaciones que administran la escuela y el salòn de clase. Los padres son el cuerpo administrativo del hogar y de el niño(a). Padres que apoyan al maestro y reenforzan el respeto del estudiante por el maestro(a) tienden a tener menos problemas de disciplina con el estudiante. Por favor ore por el maestro (a) de su hijo(a), administraciòn y escuela asì como los maestros oran por cada estudiante y sus familias. Si el maestro y padres se apoyan uno al otro el estudiante estarà totalmente apoyado y màs capàz e impaciente por aprender.  


Familias por favor acuerden a: 

· Orar por la escuela, facultad y el personal
· Cooperar con todas las polìticas contenidas, administraciòn y el Borde de Directores
· Pagar todas las obligaciones financieras a la escuela en o àntes de la fecha debida.  

· Ser voluntario y atender las funciones de la escuela
· Participar alegremente en la educaciòn de su hijo(a) reportes de libros, obras y tareas
Libros de Texto
La mayorìa de los libros de texto y materiales de aprendizaje son distribuidos por Abeka Book. La cuota ùnica cubrirà todas las òrdenes de libros de texto y libros de trabajo.
Polìtica de Uniforme
Los estudiantes deben usar zapatos tenis a la escuela todos los dias. Los estudiantes deben usar una falda, pantalòn, short o romper azul marino con una camisa blanca sin palabras de Lunes a Jueves cada semana. Viernes es dia de no uniforme; puede usar ropa regular en ese dia. Ropa con dibujos o palabras ofensivas es prohibida.
(La clase de gymnasia es usualmente los viernes por favor provea una camisa extra para Educaciòn Fìsica).
Retiros, Suspensiones y Expulsiones 

· En orden de retirar a su estudiante, usted debe solicitar una junta con la Directora y el Administrador. Usted debe pagar por el mès en curso y hay un cargo de retiro de $100.00. Estas mismas reglas aplican para aquellos que son suspendidos o expulsados por la administraciòn.
· Las suspenciones son de corto plazo 1-5 dias. No colegiatura serà remitida por ese tiempo. Junta con los padres, maestro(a) y administraciòn para hacer un plan de disciplina para el niño(a) suspendido.
· Expulsiones son permanentes por el año escolar en curso. Re-aplicaciòn depende en una junta con administraciòn para el siguiente año escolar.  

Obligaciòn, Mediaciòn y Resoluciòn de conflicto
Al inscribir a sus hijos a Book of Life Academy, los padres estàn reconociendo que la escuela y sus agentes deben ser considerados inofensivos de cualquier responsabilidad para cualquier niño(a) o cualquier guardian o padre debido a lesiòn o supuesta lesiòn a el niño(a). Cualquier controversia o reclamo levantado fuera o relacionado con este acuerdo, o la violaciòn de èste, el cual no puede ser resuelto en privado a la satisfacciòn de las partes deberà ser resuelto por mediaciòn o arbitraje de acuerdo a la escritura.
Las partes para èste acuerdo se asumen cristianas y creen que la Biblia los ordena a hacer todo esfuerzo para vivir en paz y resolver disputas el uno con el otro en privado o dentro de la comunidad cristiana en conformidad con los mandamientos bìblicos de 1 Corintios 6: 1-8, Mateo 5: 23-24 y Mateo 18: 15-20. Por lo tanto, las partes aceptan que cualquier reclamo de disputa levantado fuera de, o relacionado con, èste acuerdo o con cualquier aspecto de la relaciòn escuela-niño(a)-padre, incluyendo reclamos establecidos por ley, deberàn ser resueltos por mediaciòn basada Biblicamente.  

Si resoluciòn de la disputa y reconciliaciòn no resulta de tales esfuerzos, el asunto deberà entonces ser sometido a un panel de tres àrbitroz para obligar mediaciòn. Cada parte del acuerdo tendrà el derecho de seleccionar un àrbitro. Los dos àrbitroz seleccionados por las partes deberàn juntamente seleccionar al neutro, tercer àrbitro.
Si existe un gran obstàculo en la selecciòn de el tercer àrbitro, el Instituto para Conciliaciòn Cristiana Billing, MT (406)256-1583 se le pedirà proveer el nombre de una persona preparada que servirà èsta capacidad. 

La mediaciòn deberà ser conducida de acuerdo con las Reglas de Procedimiento para Conciliaciòn Cristiana de el Instituto para Conciliaciòn Cristiana como està impreso en el Manual de Conciliaciòn Cristiana.
Las partes aceptan que èstos mètodos seràn el ùnico remedio para cualquier controversia o reclamo levantado fuera de la relaciòn de empleo o èste acuerdo y abiertamente rechazar su derecho de presentar una demanda el uno contra el otro en una corte civil por tales disputas, excepto para enforzar legalmente la decisiòn de mediaciòn.
Cada parte independientemente del resultado del asunto aceptan soportar el costo de su propio àrbitro y en la mitad de las cuotas y costo de el àrbitro neutral y cualquier otro gasto de mediaciòn.
_______________________________________



___________________

Firma








Fecha
_______________________________________

Imprimir Nombre
Declaraciòn de Cooperaciòn
Al firmar èste contrato yo doy consentimiento para que mi hijo(a) participe en todas las actividades escolares de Book of Life Academy.  Al firmar èsta declaraciòn de cooperaciòn el padre acepta mentener a la escuela y sus oficiales empleados, voluntarios y agentes sin daño alguno por cualquier adeudo a su hijo(a) o cualquier guardian o padre debido a o por cualquier reclamo en beneficio de su hijo(a) contra la escuela o cualquier agente debido a o por cualquier lesiòn o supuesta lesiòn a su hijo(a).  
En caso de acciòn legal, por cualquier razòn, sea tomada contra Book of Life Academy o cualquier oficial, empleado voluntario y agentes no son encontrados culpables, el padre acepta pagar cualquier honorario del abogado, honorarios de la corte, daños, y/o cualquier otro costo que la escuela o sus oficiales, empleados, voluntarios y agentes deban incurrir para defenderse contra tal acciòn.

He leido y entendido completamente todos los aspectos de el manual escolar 2010-2011 año escolar por BOOK OF LIFE ACADEMY. Yo entiendo que si tengo una queja debo consultar  mi manual àntes de buscar resoluciòn con el administrador, maestros o personal de Book of Life Academy. Al firmar yo acepto todos los tèrminos y condiciones declarados en èste manual.
___________________________________


________________



Firma del Padre/Madre




Fecha
___________________________________

Imprimir Nombre Completo

___________________________________

Nombre del Estudiante y Grado
*Porfavor devuelva esto a la oficina àntes de mandar a su hijo(a) a la escuela*
